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Presa di servizio personale docente e ATA dal 1° settembre 2025

Il personale docente e ATA di nuova assegnazione alla nostra scuola, per trasferimenti, utilizzazioni,
assegnazioni provvisorie, neo-immissione in ruolo, dovrà prendere servizio il 1° settembre 2025 presso la
Segreteria del personale (1° Piano Via Ciusa) dalle ore 8:00 alle ore 9:00.

I nuovi docenti potranno poi recarsi presso la sede di Terramaini (Via Cabras) per il primo Collegio  previsto
per le ore 9:30.

Devono presentarsi per la presa di servizio:

1. i docenti neo immessi in ruolo. 2. i docenti che hanno ottenuto trasferimento o passaggio di ruolo/cattedra.
3. i docenti che hanno ottenuto l’assegnazione provvisoria o l’utilizzazione. 4. i docenti che rientrano nella
scuola di titolarità dopo un’assegnazione provvisoria o utilizzazione nell’a.s. 2024/25. 5. i docenti che
rientrano dal collocamento fuori ruolo. 6. i docenti che rientrano da aspettative e congedi straordinari. 8. i
docenti che sono stati assunti nel 2024/25 a tempo determinato e dal 2025/26 sono di ruolo (ossia i docenti
assunti da concorso PNRR). 9. i docenti con incarico di supplenza al 30/06 e al 31/08.

La presa di servizio rappresenta l’atto con cui il dipendente assunto viene identificato affinché si possano
avviare le pratiche amministrative per il suo inserimento nell’organico della scuola. La mancata assunzione
del servizio da parte del docente/personale ATA coinvolto, in assenza di giustificati motivi, comporta la
decadenza della nomina. Il personale ATA si presenterà in Segreteria (Ufficio personale al 1° piano in viale
Ciusa) munito di un documento di identità in corso di validità e del codice fiscale. Nel caso di personale a
T.D. dovrà anche essere depositata copia della nomina. I docenti si presenteranno presso la Segreteria
(Ufficio personale al 1° piano, in viale Ciusa), muniti di un documento di identità in corso di validità e del
codice fiscale. I Docenti con incarico annuale o neo-immessi in ruolo porteranno anche copia del foglio di
nomina dell’USR/USP o della Curia. Per evitare assembramenti nell’ufficio della segreteria il personale
interessato attenderà nella sala professori la chiamata di un collaboratore scolastico.

Qualora un docente o un ATA sia impossibilitato a prendere servizio il 1° settembre per motivi
normativamente previsti, può differire la presa di servizio. Questo riguarda anche i docenti con contratto di
supplenze al 30 giugno e al 31 agosto. Si raccomanda a tutto il personale di attenersi scrupolosamente a
quanto indicato e di contattare la segreteria scolastica per qualsiasi dubbio o necessità di chiarimento.

Si ringrazia per la collaborazione

IL DIRIGENTE SCOLASTICO Domenico Ripa
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