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Il Piano annuale delle attivita € uno strumento operativo e orientativo essenziale che risponde ad un’idea

sistemica e strategica della scuola, che richiede chiarezza dei ruoli, controllo della gestione dei processi,

trasparenza nella definizione dei livelli di responsabilita.

Il Piano annuale delle attivita e utile a tutti gli operatori dell'istituto perché contiene la pianificazione delle
attivita che si dovranno svolgere, ma anche, e soprattutto, perché € un atto che responsabilizza gli operatori
stessi in quanto esplicita gli impegni vincolanti per il raggiungimento del successo formativo degli allievi
tramite:

* la garanzia della qualita del servizio offerto in termini di rispetto delle aspettative dell’'utenza interna ed
esterng;

* il perseguimento dell’'organizzazione di una gestione razionale delle risorse;

e il rispetto delle competenze e delle attitudini di ciascuno;

* |a costruzione diun sano rapporto relazionale sul posto di lavoro;

¢ il contributo all'instaurazione di un “clima” che tenda al rispetto della norma e della legalits;

* la dotazione di un sistema di controllo atto a garantire adeguamentiin itinere.

Il piano, comprensivo degli impegni di lavoro, & predisposto dal Dirigente Scolastico, sulla base delle

eventuali proposte degli organi collegiali, e deliberato dal collegio dei docenti nel quadro della

programmazione dell'azione educativa e con la stessa procedura € modificato, nel corso dell'anno

scolastico, per far fronte a nuove esigenze.

Per la realizzazione delle finalita istituzionali della scuola in regime di autonomia, la risorsa fondamentale &

costituita dal patrimonio professionale dei docenti da valorizzare per la realizzazione e la gestione del

piano dell'offerta formativa dell'istituto e per la realizzazione di progetti formativi d'intesa con enti ed

istituzioni esterni alla scuola.

Il PTOF, laformazione, I'Organico dell'Autonomia e il profilo professionale del docente (CCNL 2019/2021)

| docenti in servizio in ciascuna istituzione scolastica appartengono al relativo organico dell’autonomia di cui
all'articolo 1, comma 63, della legge 13 luglio 2015, n. 107 e concorrono alla realizzazione del piano triennale
dell'offerta formativa tramite attivita individuali e collegiali: di insegnamento, di potenziamento, di
sostegno, di progettazione, di ricerca, di coordinamento didattico e organizzativo.

| contenuti della prestazione professionale del personale docente si definiscono nel quadro degli obiettivi
generali perseguiti dal sistema nazionale di istruzione e nel rispetto degli indirizzi delineati nel piano
dell'offerta formativa della scuola.
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Attivita dei docenti

Gli obblighi di lavoro del personale docente sono articolati in attivita di insegnamento ed attivita funzionali alla
prestazione di insegnamento.

Attivita di insegnamento. L'attivita d'insegnamento si svolge in 18 ore settimanali nella scuola secondaria
di Il Grado, distribuite in non meno di cinque giornate settimanali. Per il Personale docente impegnato
nella vigilanza durante il periodo della ricreazione, il tempo impiegato nelle predette attivita rientra a tutti gli
effetti nell'orario di attivita didattica (art. 43, comma 10).

Attivita funzionale all'insegnamento. L'attivita funzionale all'insegnamento e costituita da ogni impegno
inerente alla funzione docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attivita,
anche a carattere collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione,
aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle
riunioni e |'attuazione delle delibere adottate dai predetti organi (art. 44, comma 1).

Tra gli adempimenti individuali dovutirientrano:
* |a preparazione delle lezioni delle esercitazioni;

* |a correzione degli elaborati;

* irapportiindividuali con le famiglie;

* |'accoglienza e la vigilanza degli alunni: gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti prima
dell'inizio delle lezioni e ad assistere all'uscita degli alunni medesimi (art. 44, comma7).

Le attivita di carattere collegiale riguardanti tuttii docenti sono costituite da:

* partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attivita di programmazione e verifica di
inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini, quadrimestrali e finali, per un
impegno non superiore alle 40 ore annue;

* |a partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe, inclusii GLO, per un impegno non superiore
alle 40 ore annue;

* lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione.

Tutte le riunioni saranno convocate dal Dirigente Scolastico tramite circolare postata anche sul sito
istituzionale della Scuola all'indirizzo web della scuola (www.itemartini.edu.it) con I'indicazione dell’'ordine del
giorno.

Si ricorda che il Piano Annuale delle attivita e suscettibile di variazioni nel corso dell’anno scolastico qualora si
presentasse |'esigenza di integrazione e/o modificazione degliimpegni pianificati.

L'orario di cui al comma 5 dell'art 43 del CCNL 2019/2021, puod anche essere parzialmente o integralmente
destinato allo svolgimento di attivita per il potenziamento dell'offerta formativa o ad attivita organizzative.
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SETTEMBRE 2025

Lunedi1 Collegio dei docenti (adempimenti d'inizio anno) 09:30-11:30
Lunedia Riunione dei coordinatori dei dipartimenti conil DS 12:00-13:00
Martedi 2 DipartimentiDisciplinari 8.30-10.30
Definizione obiettivi cognitivi-formativi disciplinari e degli obiettivi
minimi obbligatori per singola classe.
Individuazione contenuti disciplinari da sviluppare tra classi parallele.
Individuazione contenuti moduli interdisciplinari di classe.
Proposte di eventuali modifiche del Curricolo di Educazione Civica da
sottoporre alla Commissione e all'approvazione del Collegio dei Docenti.
Impostazione metodologica: modalita di sviluppo della didattica
laboratoriale, lavoro collettivo, ecc...
Individuazione mezzi, strumenti, spazi.
Tipologia di verifica e criteri di valutazione. Interventi di sostegno e
recupero e modalita di verifica del superamento delle carenze emerse
a conclusione del 1° periodo e negli scrutini finali.
Conferma/revisione contenuti schede carenze da recuperare (scheda
A) presenti nel drive del corso Gclassroom “Collegio Martini”.
Eventuali esigenze di lavoro classi aperte.
Strategie didattico-educative in relazione al piano annuale diinclusivita.
Martedi 2 Commissioni: Accoglienza, PCTO e altre commissioni individuate dal 11.00-13.00
Collegio.
Da mercoledi Colloqui/ Esami integrativi (dal 3 al 5 settembre) Secondo
3a venerdi 5 calendario
Mercoledi 3 Colloqui studenti dopo anno di studio all’estero 2024-2025 dalle 9:00
(CdC: 42A, 42B, 42C, 42H, 421, 42Q 2024-2025)
Giovedi 4 Commiissioni: GLI, PTOF, e altre commissioni individuate dal Collegio  [8:30-10:30
Commissione: Comodato d’uso e Educazione civica 11:00-13:00
Venerdi 5 Corso sulla sicurezza (per chi non ha la formazione e chi deve fare 8:30-12:30
I’aggiornamento)
Lunedi 08 Collegio dei Docenti 09:00-11:00
Approvazione piano annuale attivita (completo). Approvazione
modifiche Regolamento d'istituto e Patto di corresponsabilita.
Proposte per |'organizzazione dei rapporti individuali con le famiglie.
Programmazione interventi di recupero a.s. 2025-2026, modalita
verifica dei debiti formativi1° periodo e finali, periodo verifica debiti
formativi finali. Progetti/attivita. Nomina Referenti e ulteriori
commissioni. Designazione funzioni strumentali. Regolamento
deroghe assenze studenti e relativa segnalazione alle famiglie.
(conferma o revisione). Conferma o revisione griglie voto di
comportamento, valutazioni  profitto e criteri attribuzione
credito scolastico.
Lunedi 08 Riunione DS con Coordinatori dei CdC A conclusione

del Collegio
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Martedi og

Dipartimenti Disciplinari (prosecuzione dei lavori)

Proposte  per I'attuazione di progetti e programmazioni
interdipartimentali. Programmazione delle attivita finalizzate alle
certificazioni di Lingue e Informatica, o di altri progetti specifici per
disciplina cui aderire nel corso dell’anno scolastico e da presentare in
Collegio.

Definizione griglie di valutazione per singole discipline.

(per le classi prime): Attivita di riallineamento di matematica e/o altre
discipline e proposte organizzative.

Predisposizione test d'ingresso/accoglienza e definizione attivita primi
due mesi di scuola.

(per le classi seconde): Modalita di verifica delle competenze a
conclusione del 1° biennio da organizzare per asse. Individuazione n.1
prova comune (italiano, lingue straniere, matematica), da
somministrare nel 2° quadrimestre (aprile), corredata da corrispondente
griglia di valutazione comune.

(per le classi terze): Programmazione test d'ingresso.

8:30-10:30

Martedi og Coordinatori CdC: analisi fascicoli studenti H e BES (classi prime e A conclusione
terze + studenti da altre scuole) dei dipartimenti
Mercoledi 10 Corso sulla sicurezza (per chi non ha la formazione e chi deve fare 8:30-12:30
I’aggiornamento)
Giovedi11 Formazione obbligatoria sulla Privacy a scuola 15:30—18:30
Venerdi 12 Commissioni: GLI, PTOF, e altre commissioni individuate dal Collegio
Commissione: Comodato d’uso e Educazione civica
Lunedi1s Inizio delle lezioni 08:30-10:30

PrimeeTerze
11:00-13:00
Le altre classi
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OTTOBRE 2025

13-14-15-16-17-20

Consigli di classe: analisi della situazione iniziale, adesione
a progetti, programmazione didatticatrasversale,
programmazione attivita di orientamento, richiesta
interventidiriallineamento di italiano,di matematica e di
sostegno diitaliano L2 per studenti stranieri, piano peruscite
didattiche/viaggio d'istruzione/visite aziendali/culturali,
analisi situazione per impostazione PDP per studenti BES,
programmazione, calendarizzazione periodi attivita PCTO
e individuazione tutor PCTO, programmazione percorsi di
Educazione civica.

Secondo calendario

22-23-24 Riunione GLO con famiglie e specialisti: analisi Secondo calendario

situazione per definizione PEI

Sabato 25 Elezione rappresentanti degli studenti nei CdC e Ultime 2 ore lezione

nell'Organo di Garanzia assemblea studenti e
elezione rappresentanti.

Lunedi 27 Collegio dei Docenti 16:00-18:00

Approvazione PTOF, Approvazione progetti Europei.

Martedi 28 Elezione rappresentantidei genitori neiCdC 16:00-19:00
Assembleagenitori e
successiva elezione

Venerdi 31 Interruzione Attivita didattiche delibera Consiglio di Istituto

NOVEMBRE 2025
Sabato1 Festadi Tuttii Santi
Lunedi3 Termine per la consegna della Programmazione individuale

17-18-19-20-21-24

Consigli di classe: andamento didattico/disciplinare,
analisi problematiche, definizione PDP per studenti BES,
interventi sostegno, risultati attivita di riallineamento (se
attivata e conclusa). Insediamento rappresentanti eletti
20 minuti):

(ultimi presentazione programmazione

attivita ai rappresentanti  studenti e genitori,

comunicazioni ed eventuali proposte relative alle attivita

Secondo calendario

DICEMBRE 2025

Giovedi1i Colloqui Generali con i Genitori (on line) - Biennio 16:00-19:00
Venerdii2 Colloqui Generali con i Genitori (on line) - Triennio 16:00-19:00
da martedi23 Vacanze di Natale

dicembre a martedi

6 gennaio
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GENNAIO 2026

Sabato 31 Chiusural® Quadrimestre
FEBBRAIO 2026
2-3-4-5-6-9 Consigli di classe (nella sola componente docenti): scrutini | Secondo calendario
periodici, interventi di recupero e situazioni particolari da
segnalare, nomina commissarid'esame (classi quinte).
11-12-13 Riunione GLO con famiglie e specialisti: verifica PEI per
eventuali modifiche e integrazioni
Martedi 17 Martedi Grasso
Mercoledi18 DipartimentiDisciplinari 16:00-17:30
Verifica programmazione attivita didattica, confronto
applicazione PDP, predisposizione prove comuni classi
seconde.
Venerdi 20 Collegio dei Docenti 16:00-18:00

Risultati scrutinil® quadrimestre, Piano Attivita di recupero.

dal 23 Febbraio al
25 Marzo

Corsi di Recupero

MARZO 2026

date ministeriali

Prove INVALSI classi quinte

APRILE 2026

Entro la data
programmata peri
consigli di classe

Verifica recupero debiti 1° quadrimestre (Attivita
programmata dai singoli docenti, comunicata a studenti e
famiglie tramite ARGO, con registrazione su ARGO dei
risultati della verifica effettuata).

da giovedi o2 aprile
a martedi o7 aprile

Vacanze di Pasqua 2026

daLunedii3
a Venerdi 24

Somministrazione prove comuni classi 22

In orario curricolare

09-10-13-14-15-16

Consigli di classe Verifica programmazione e andamento
didattico e disciplinare e recupero debiti. Impostazione
Documento 15 maggio. Rappresentanti eletti (ultimi 20
minuti): comunicazioni ed eventuali proposte relative alle
attivita.

Secondo calendario

Lunedi 20 Colloqui Generali con i Genitori (on line) Biennio 16:00-19:00
Martedi 21 Colloqui Generali con i Genitori (on line) Triennio 16:00-19:00
Sabato 25 Anniversario della Liberazione

Martedi 28 Sa Die de sa Sardinia
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MAGGIO 2026

Lunedi 4

DipartimentiDisciplinari

Adozione libri di testo, valutazione comparata attivita
svolta, verifica prove comuni, proposte di modifica alla
programmazione dipartimentale, pianificazione attivita di
recupero fine anno.

16:00-17:30

5-6-7-8-11-12

Consigli di classe: Andamento didattico, proposte nuove
adozioni libri di testo; approvazione documento Esame di
Stato (perle classiquinte), valutazione attivita PCTO
candidati esterni (in presenza di candidati).

Secondo calendario

13-14-15

Riunione GLO con famiglie e specialisti (verifica finale
e formulazione proposte relative al fabbisogno di
risorse professionali)

data ministeriale

Prove INVALSI classi seconde

Martedi1g Collegio dei Docenti 16:00-18:00
daLunedi25a Esami preliminari all'Esame di stato (in presenza di
venerdi 29 candidati)
GIUGNO 2026
Lunedi 8 Termine dellelezioni
08-09-10-11-12-13- |Consigli di classe (nella sola componente docenti): scrutini Secondo
14 Finali (a conclusione dello scrutinio: comunicazione Calendario (08/6
telefonica alle famiglie degli esiti di non ammissione da pomeriggio)
parte del Coordinatore di Classe).
Invio delle schede con le carenze da recuperare alle
famiglie (tramite ARGO) e alla scuola, per gli studenti con
giudizio sospeso, a cura dei docenti del CDC
15 giugno 2026 Inizio lavori esami conclusividel Il Ciclo
26 giugno 2026 Collegio dei docenti (Conclusione Anno scolastico, 17:30-19:30

Valutazionifinali, Relazionifinali FS e responsabili di
progetto

da definire

Corsi di recupero studenti con giudizio sospeso

Dal 23 giugno

Esami di idoneita- docenti non impegnati in esami di Stato
(in presenza di candidati)

ipotesi Luglio 2026

Dalunedi 13 a
giovedi 16

Verifica recupero debiti

Secondo calendario

Venerdi17

Scrutinifinali integrativi
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ipotesi Agosto 2026

Dalunedi24a
giovedi 27

Verifica recupero debiti

Secondo calendario

Venerdi 28

Scrutini finali integrativi
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A.S. 2025/2026

ITE“P.Martini” — Cagliari

COLLEGIO DEIDOCENTI

CALENDARIO RIASSUNTIVO DEGLIIMPEGNICOLLEGIALI

DATA ORARIO DURATAORE |ADEMPIMENTI

lunedi 1 settembre 9:30-11:30 2h Collegio dei Docenti
lunedi 08 settembre 9:00-11:00 2h Collegio dei Docenti
lunedi 28 ottobre 16:00-18:00 2h Collegio dei Docenti
venerdi 21febbraio 16:00-18:00 2h Collegio dei Docenti
martedi 20 maggio 16:00-18:00 2h Collegio dei Docenti
Venerid 26 giugno 17:30-19:30 2h Collegio dei Docenti

Totale 12h

INCONTRICON LE FAMIGLIE-COLLOQUIGENERALI

DATA ORARIO DURATAORE ADEMPIMENTI
Sabato 26 ottobre Ultime due ore di Assemblea elezioni rappresentanti
lezione studenti
Martedi 29 ottobre 16:00-19:00 Assemblea elezioni rappresentanti
genitori
Giovedi 11 dicembre 16:00- 19:00 Colloqui Generali Biennio
Venerid 2 dicembre 16:00- 19:00 3h Colloqui Generali Triennio
Lunedi 20 aprile 16:00- 19:00 Colloqui Generali Biennio
3h
Martedi 21aprile 16:00- 19:00 Colloqui Generali Triennio
Totale 6h

DIPARTIMENTI DISCIPLINARI

DATA ORARIO DURATAORE |ADEMPIMENTI

martedi 3 settembre 16:00-18:00 2h Dipartimentidisciplinari

martedi 10 settembre 8:30-10:30 2h Dipartimenti disciplinari

mercolediigfebbraio 16:00-17:30 1,5h Dipartimentidisciplinari

venerdi 2 maggio 16:00 -17:30 1,5h Dipartimenti disciplinari
Totale 7h
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CONSIGLIDICLASSE

DATA CORSO ORARIO DURATAORE*
Dal 14 al 21 Ottobre Secondo calendario Secondo calendario Max gh
Dal 18 al 25 Novembre Secondo calendario Secondo calendario Max gh
Dal g al 16 Aprile Secondocalendario | Secondo calendario Max gh
Dal 5 al 12 Maggio Secondocalendario | Secondo calendario Max gh
Totale Max 36h

* [l calcolo delle ore dei consigli di classe é elaborato sui docenti con g classi. Saranno convocati Consigli di Classe
allargati agli specialisti (GLO) per le classi con alunni con disabilita e per indirizzi specifici secondo le necessita

nei limiti massimi orari.

TOTALEATTIVITA'COLLEGIALI (previsionali)

Dipartimenti | Collegi

Incontri con le famiglie

Corso Sicurezza**

Corso Privacy ***

Totale

7h 12h

6h

12h

3h 38h

** || calcolo delle ore é elaborato sui docenti che fanno il corso completo.

**% Tytti i docenti

| Consigli di Classe, GLO

| Totale

| 36h max programmati

OPERAZIONIDI SCRUTINIO

DATA

CORSO

ORARIO

DURATA

Dal 2 al g febbraio

Secondo calendario

Secondo calendario

Secondo calendario

Dal 8 al 13 giugno

Secondo calendario

Secondo calendario

Secondo calendario

Luglio o Agosto

Secondo calendario

Secondo calendario

Secondo calendario
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