ISTITUTO TECNICO ECONOMICO “PIETRO MARTINI” – CAGLIARI
Anno scolastico 2026/2027
SCHEDA DI PROGRAMMAZIONE E RICHIESTA
DEL VIAGGIO DI ISTRUZIONE
Da compilare a cura del docente referente all’esito della deliberazione del Consiglio di classe
1. DATI DEL CONSIGLIO DI CLASSE
	Classe/i interessata/e
	

	Indirizzo/i
	

	Data della deliberazione del Consiglio di classe
	

	Estremi / n. verbale
	

	Docente referente del viaggio
	

	E-mail istituzionale
	


2. DESTINAZIONE E PERIODO
	Destinazione principale
	

	Paese
	

	Eventuali ulteriori località comprese nell’itinerario
	

	Periodo richiesto
	dal __________________ al __________________

	Numero complessivo di giorni / pernottamenti
	giorni ______     pernottamenti ______

	Flessibilità delle date
	☐ date inderogabili   ☐ ± ____ giorni   ☐ periodo indicativo: __________________

	Date/giornate da escludere
	


3. PARTECIPANTI
	Numero complessivo studenti della/e classe/i
	

	Numero presumibile studenti partecipanti
	

	Numero minimo di studenti necessario per la realizzazione
	

	Docenti accompagnatori disponibili
	1. ____________________   2. ____________________ 

	Docente/i accompagnatore/i supplente/i
	1. ____________________   2. ____________________

	Eventuale presenza di studenti con disabilità o con specifiche esigenze di accessibilità:
	☐ NO   ☐ SÌ – specificare: __________________________________________

	Ulteriori esigenze organizzative rilevanti
	


Nota: non inserire dati sanitari nominativi; indicare esclusivamente le esigenze organizzative o le prestazioni da garantire.
4. FINALITÀ DIDATTICHE E FORMATIVE
	Finalità didattica prevalente
	

	Discipline / ambiti coinvolti
	

	Obiettivi formativi
	

	Collegamento con programmazione curricolare / PTOF / Educazione civica
	


Nota: le finalità didattiche ed educative vanno indicate in modo puntuale perché concorrono a verificare l'autonomia funzionale del viaggio e l'eventuale articolazione del fabbisogno.
5. PROGRAMMA DIDATTICO DI MASSIMA
	Giorno
	Località
	Attività / visite previste
	Pernottamento

	1°
	
	
	

	2°
	
	
	

	3°
	
	
	

	4°
	
	
	

	5°
	
	
	

	6°
	
	
	

	7°
	
	
	


Indicare le attività ritenute essenziali. Non è necessario definire in questa fase gli orari di dettaglio.
6. TRASPORTO PRINCIPALE RICHIESTO
	Tipologia
	☐ aereo   ☐ nave   ☐ treno   ☐ autobus GT   ☐ combinazione: __________________

	Luogo di partenza / rientro
	partenza: ____________________   rientro: ____________________

	Se aereo – aeroporto di partenza
	☐ Cagliari   ☐ altro: __________________

	Se aereo – bagaglio richiesto
	☐ bagaglio personale/cabina   ☐ bagaglio da stiva

	Esigenze sugli orari di partenza/rientro
	

	Se autobus GT – disponibilità mezzo
	☐ intera durata   ☐ solo trasferimenti specifici: __________________


7. SISTEMAZIONE ALBERGHIERA
	Località / zona preferenziale
	

	Categoria minima richiesta
	☐ 3 stelle   ☐ 4 stelle   ☐ altra: __________

	Sistemazione studenti
	☐ camere multiple   ☐ altro: __________________

	Sistemazione docenti
	☐ camere singole   ☐ altro: __________________

	Intero gruppo nella medesima struttura
	☐ SÌ   ☐ NO

	Caratteristiche indispensabili della struttura
	


8. TRATTAMENTO DI RISTORAZIONE
	Trattamento richiesto
	☐ pernottamento e colazione   ☐ mezza pensione   ☐ pensione completa

	Pasti da prevedere durante visite/escursioni
	

	Esigenze alimentari che richiedono servizi specifici
	☐ NO   ☐ SÌ – servizio da garantire: _________________________________


In questa fase serve conoscere la prestazione richiesta, non i nomi degli studenti.
9. VISITE, INGRESSI E ATTIVITÀ
	Visita / attività
	Località
	Ingresso incluso
	Guida
	Priorità

	
	
	☐ sì ☐ no
	☐ sì ☐ no
	☐ essenziale ☐ facoltativa

	
	
	☐ sì ☐ no
	☐ sì ☐ no
	☐ essenziale ☐ facoltativa

	
	
	☐ sì ☐ no
	☐ sì ☐ no
	☐ essenziale ☐ facoltativa

	
	
	☐ sì ☐ no
	☐ sì ☐ no
	☐ essenziale ☐ facoltativa

	
	
	☐ sì ☐ no
	☐ sì ☐ no
	☐ essenziale ☐ facoltativa


10. TRASFERIMENTI E SERVIZI LOCALI
	Servizi richiesti
	☐ transfer arrivo–hotel   ☐ transfer hotel–partenza
☐ autobus per escursioni   ☐ trasporto pubblico locale
☐ guida turistica   ☐ accompagnatore/assistenza agenzia
☐ altro: __________________________________________

	Precisazioni
	


11. SERVIZI DA RICHIEDERE ALL’OPERATORE ECONOMICO
	Servizi indispensabili
	

	Servizi ulteriori / opzionali da quotare separatamente
	


12. ESIGENZE PARTICOLARI E VINCOLI ORGANIZZATIVI
	Condizioni che devono necessariamente essere rispettate
	


13. STIMA ECONOMICA
	Quota massima indicativa sostenibile per studente, se individuata
	€ __________________


La stima ha esclusiva funzione programmatoria e non determina autonomamente la modalità di affidamento.
14. DOCUMENTAZIONE ALLEGATA
☐ estratto/verbale della deliberazione del Consiglio di classe
☐ programma analitico del viaggio
☐ documentazione relativa a prenotazioni/visite culturali eventualmente già acquisite
☐ altro: ______________________________________________________________
15. DICHIARAZIONE DEL DOCENTE REFERENTE
Il docente referente dichiara che i dati riportati nella presente scheda corrispondono alla programmazione approvata dal Consiglio di classe. Il programma e i servizi indicati costituiscono la base per la successiva istruttoria amministrativo-contabile e per la definizione delle prestazioni da acquisire. La presentazione della scheda non determina l’automatica autorizzazione del viaggio, che resta subordinata al completamento dell’istruttoria, all’acquisizione dei servizi e agli ulteriori adempimenti previsti dall’Istituzione scolastica.

Data ____________________                         Il docente referente ______________________________



RISERVATO ALL’AMMINISTRAZIONE
	Data acquisizione / protocollo
	Data ____________     Prot. n. __________________

	Fabbisogno
	Viaggi di istruzione a finalità culturale e didattica – Categoria B

	Numero progressivo viaggio
	B/________

	Valore presunto
	€ __________________

	Configurazione preliminare
	☐ lotto/procedura comune   ☐ da valutare autonomia funzionale

	Note istruttorie
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